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Presentac¡ón

De acuerdo con lo establecido en el arlculo 23 de la Ley General de Archivos, «Los sujetos
obli8ados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberáñ elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrónico en los primeros treinta dÍas naturales
del ejercic¡o fiscalcorrespond¡ente». Asim¡smo, el arfculo 24 menciona los elementos que
contendrá el programa anual, y el artículo 25 de ese mismo ordenam¡ento, nos indica que
«el programa anual definirá las prioridades instituc¡onales ¡ntegrando los recursos
económ¡cos, tecnológicos y operativos disponibles; asícomo los programas de organización
y capacitación en gestión documental y administración de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, segurrdad de la información y procedim¡entos para la
generación, administración, uso, control, migractón de formatos electrónicos y preservación
a largo plazo de los documentos de archivos electrónicos».

Con fuñdamento en lo anterior, asícomo en el arlculo 28, fracción lll, de la Ley General de
Archivos y artículos 25, 26 y 29, fracción lll de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato,
esta área coordinadora de arch¡vos del tnstituto de Formac¡ón en Seguridad pública del
Estado, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2025 en adelante «PADA
2025», instrumento mediante el cual se establecen las actividades y procedimientos
archivísticos suscepübles de realizarse durante esta anual¡dad 2025, coordinando la
organizac¡ón del archivo instituc¡onal, el funcionamiento del S¡stema lnstitucional de
Archivos y contribuyendo a la actualización normativa de este sujeto obligado, asícomo a la
formación del personalserv¡dor público en la materia.

El PADA 2025 es de observanc¡a general y obligatoria para la persona titular, área
Coordinadora de Archivos, las personas ütulares de cada una de las UAp de la información,
asÍ como los responsables de las Unidades de Correspoñdencia, de Arch¡vos de Trám¡te y
Concentración, del lnstituto de Formac¡ón en Seguridad pública del Estado.
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Glosario

CAOIDO: Catálogo de Disposición Documental.

CGCA: Cuadro Genera¡ de C¡as¡fi cación Arch¡vísüca.

AGE: Archivo General del Estado.

GAO: Guía de Archivo Documental.

Gl: Grupo lnterdisc¡plinar¡o.

ICCA: lnstrumentos de Controly Consulta Archivísticos.

LAEG: tey de Arch¡vos del Estado de Guanajuato.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivístico.

SIA: S¡stema ¡nstituc¡onal de Arch¡vos.

UAP: Un¡dades Admin¡strativas productoras del lnsHtuto de Formac¡ón en Segur¡dad pública
delEstado.

I. ETEMENTOS DEt PADA

1. Marco de referenc¡a

Una eficiente ges6ón documental, así como la organ¡zac¡ón de arch¡vos, son componentes
y base de un adecuado s¡stema de transparencia y rendic¡ón de cuentas. [a Organ¡zación de
las Nac¡ones Unidas para la Educac¡ón, la Cienc¡a y la Cultura (UNESCO) eí uno de sus
preceptos reconoce que el carácter esenc¡al de los archlvos es garantizar una gestión eficaz,
responsable y transparente para proteger los derechos de ios c¡udadanos-, asegurar la
memoria ind¡v¡dual y colectiva para comp¡ender el pasado, documenta¡ el presente y para
preparar el futuro, princip¡os que se encuentran enmarcados en la normativa vigente. ,,2
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De acuerdo con la Declarac¡ón Un¡vérsal de los Arch¡vos, Ios arch¡vos custodian dec¡siones,
actu¿ciones y memor¡a; conservan un patriÍionio ún¡co e i¡remplazab¡e que se transm¡te
de generac¡ón en generac¡ón. Los documentos son gestionados en ros archivos desde su
ongen para preservar su varor y s¡gnificado, y son fuentes fiabres de información que
garantizan la seguridad y la transparenc¡a de las actuac¡ones adñ¡nistrativas. Juegan unpapel esencial en el desarrollo de la sociedad contribuyendo a la constituc¡ón y salvagua.da
de la memoria individua¡ y colectiva. El l¡bre acceso a los archivos enflquece nuestro
conocimiento de la sociedad, promueve la democrac¡a, protege los derechos de ¡os
c¡udadanos y mejora la cal¡dad de v¡da.

Así pues, la presehte administrac¡ón de este sujeto ob¡¡gado está or¡entada a generar las
condiciones adecuadas que perm¡tan impulsar las grandes transformaciones que requ¡e.e
el estado, por ro que en cumpr¡miento a ra normati;idad estatar, federar e ¡nternaciona¡ en
materia arch¡vística, el lnstituto de Formac¡ón en Seguridad pública, tiene la obl¡gac¡ón de
conservar los documentos de archivo como registro material que da testimonio a las
activ¡dades realizadas por las personas servidoras públ¡cas que lo integran en el ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones, cons¡derado por la legislajón como patrimonio
documental del Gobierno del Estado.

Es asi que, este rnstituto de Formac¡ón en seguridad púbr¡ca der Estado busca como
dinámica ¡nnovadora apl¡car prácticas ex¡tosas de impacto ¡nstituc¡onal, generando así un
sistema de gestión documental gubernarnental, clasificando, ordenando y conservando susdocumentos de archivo para que conste como datos del quehacer institucional realizadq
como muestra del pasado, presente y futuro de Ia evolución del Estado de Guanajuatoj locual, además, faci¡¡tará el cumpl¡m¡ento de este sujeto obligado en mate¡¡a de
transparenc¡a, rend¡ción de cuentas y eficacia en sus procesos sustantivos y adjetivos, tal y
como se establece en el presente PADA 2025,

En el año de 1.993, se dio inicio a la capacitación de personal de Seguridad pública en el
Estado de Guanajuato, medrante la instalación de un centro de adiestr;¡ento elcuald¡seño
un programa de capacitación básico denominado,,Curso de Formac¡ón de Oficiales de
Seguridad". En elaño de 1995 se formaliza la capacitación del personalde las corporac¡ones
policiacas en el estado, mediante la publicación de la prim"r, Ley a" Sugrl.id"d pública del
Estado de Guanajuato, la cual cre¿ba al lnsütuto para la Formación ju Lá, cu"l.po, a"
Segur¡dad Púb¡ica del Estado (lFCSpE). Con posterior¡dad, reformas a lá Ley Estatal en el año 2r

/\
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2007, dieron vida al lnstituto Estatal de Ciencias penales (tNEClpE), como un órgano
desconcentrado por función, jerárquicamente subordinado a la Secretaria de Segur¡dad
Pública, con autonomía operativa, técnica y funcional. Finalmente, con la promulgac¡ón dela Ley del Sistema de Segr.rridad pública del Estado de Guanajuato puülicada el 25 de
nov¡embre de 2014, se modifica el tNEClpE, cambrando en sus objeüvos y denom¡nación,
para llamarse ahora lnstituto de Forñación en Segur¡dad pública d"t frtaao ltrufOSef¡.

Posteriormente con fecha 14 de noviembre del 2018, se reforma la Ley del Sistema de
Seguridad Pública del Estado de Guanajuato donde el lnstituto tiene r_:na nueva evolución,
siendo un organismo públ¡co descentralizado, con persoñalidad jurídica y patrimonio
propio, asimismo con fecha 28 de octubre de 2019 es emitido en ;l periódi;o Oficial del
Estado, decreto gubernativo numero34, por el que se expide el reglamento ¡nterjor del
lnstituto de Formación en Seguridad públ¡ca del Estado, regÁndo la estructura,
organización, funcionamiento y atr¡buciones der rnstituto. Finarmenle, er rnstitrto entro en
func¡onam¡ento como Organismo público Descentralizado en enero de 2020.

A partir del 01 de junio del 2021 sufre una reforma para adecuar el marco normaüvo
conforme a su nueva naturaleza juríd¡ca, cuenta con una estructura coñformada por una
D¡rección Generá1, y ¡as Direcciones de Formac¡ón Académica, de Formación en Seguridad
Pública, de Administración y Finanzas, de lnvestigación y Análisis de tnformación,
Coordinación de Gestión Directiva, Coord¡nación Jurídica y de Seguridad privada,
Coordinación del Servicio profesional de Carrera polic¡al y órgano lnterno-de Control, para
el cumplimiento de sus atribuciones, y desde esa fecha, se encuentran estabrecidos
objetivos, metas y actividades en er programa Anuar de Desarrolo Archivíshco de aada
anual¡dad.

En fecha 15 de j'rnio de 2018 se publicó en e¡ Diario Ofic¡al de la Federac¡ón el decreto por
el cual se expide la Ley General de Archivos que entró en vigor el 15 de junio de 2019, m¡smaque en su TÍTULo SEGUNDo, ,,DE LA GEsróN DocuMENTAL v Áon¡iñriinncroru or
ARCHIVOS", CAPíTULO V dENOMiNAdO ,.DE 

LA PTANEACIÓN EN I\lATERIA ARCI-IIVÍSTICA", dEI
artículo 23 al 26, se establece la elaborac¡ón de un programa Anual conten¡endo diferentes
elementos para el desarrollo de los archivos.

- tNsTtTUTo DE FoRMActóN EN SEGUF|DAD púBLIca DEL EsTADo
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En esa tesitura, y en cumprim¡ento a Ia misma, durante 2021 se formarizó er sistema
lnstitucionalde Archivo del lnstituto de Formac¡ón en Seguridad públ¡ca del Estado, el cual
está conformado por las sigu¡entes áreas: una persona coordinadofa de a.ch¡vos, 1
responsable (s) de la Un¡dad de Correspondencia, 7 responsables del Arch¡vo de Trámite y
1 responsable (s) delArchivo de Concentrac¡ón.

Asim¡srno, se logró la actualizac¡ón de los tnstrumehtos de Control y Consulta Arch¡vísücos
del ¡nstituto de Formación en Segur¡dad pública del Estado: CGCA, CÁDtDO y GAD, validados
el 26 de abril de 2023, y la actual¡zac¡ón de los formatos archivísticos apl¡cables en la
mater¡a.

A efecto de cumpl¡r con la obligación señalada en elTrans¡tor¡o Cuarto de la Ley General de
Archivos, el cual establece que en un plazo de un año a pa.tir de la entrada en vigor de d¡cha
ley, las leg¡slaturas de cada entidad federativa deberán armonizar sus ordenarnientos
relac¡onados con la multic¡tada Ley, se publ¡có la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
el 13 de julio de 2020 en el periódico Ofic¡al del Gob¡erno del Estado de Guanajuato número
139, Segunda parte, entrando en v¡gor al día sigu¡ente de su publicación; y med¡ante Decreto
Leg¡slativo número 187 pubricado en er periód¡co oficiar der Gobierno der Estado de
Guanajuato de fecha 22 de dic¡embre de 2o22, seBunda parte, se determinaron ¡as .eformas

Li9i::l:.-9:1¡y"Ts dispos¡c¡ones det Decreto Gubernativo número 139. D¡cha Ley, en su
TTTULO SEGUNDO "GEST|óN DOCUMENTAL y ADMtN|STRAC|óN DE ARCH|VOS", Capítulo vdenominado "planeación en mater¡a archivís6ca,,, del artículo 25 al 27 se establece la
elaboración de un proBrama Anualconteniendo d¡ferentes elementos para el desarrollo de
los arch¡vos.

F¡nalmente, en cumplim¡ento a los referidos arlculos del 2s al 27 la LAEG, es que este
lnstituto de Formación en Segur¡dad públ¡ca, genera elpresente PADA 2025.

2. Marco normativo

Los arch¡vos son patr¡mon¡o documental de la ciudadanía y del Gobierno del Estado de
Guanajuato, contienen ra expresión más completa del quehacer cotid¡ano der rnsttuto de
Formac¡ón en seguridad púbr¡ca der Estado, constituyéndose en un eremento fundamentar
para Ia transparencia, acceso a la información y rendición de cuentas a los guana¡uatenses.

Al contar con arch¡vos organ¡zados, clas¡ficados y ordenados conforme a los ICCA del
lnstituto de Formación en Seguridad pública del Estado, y en cumplimiento a Ia legislac¡ón ,/il
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normativa apl¡cable, se favorece la toma de decisiones, la investigac¡ón, el avance del
conoc¡m¡ento y el resguardo de la memoria de nuestro Estado.

En ese tenor, se ha t.abajado bajo el s¡gu¡ente marco normativo:

. Constitución política de los Estados Un¡dos Mex¡canos;

. Constituc¡ón política para el Estado de Guanajuato;

' Ley Gener¿r de Archivos, pubricada en er D¡ar¡o ofic¡ar de ra Federac¡ón er dÍa 15 de
junio det2018;

Ley General de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación públ¡ca, publicada en el
D¡ario Oficial de la Federac¡ón el día 04 de mayo de 2015, cuya última reforma fue
publicada en dicho medio ofic¡al, el día 20 de mayo del 2021;

Ley Orgán¡ca del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuatq publicada en el
Per¡ódico Ofic¡al del Gob¡erno del Estado, número 100, Segunda parte, el día 15 de
d¡ciembre del 20Oq cuya última reforma fue publicada en d¡cho per¡ódico, en su
número 4, Segunda Parte, el día 04 de ene rc del2024;

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el periód¡co Ofic¡al del
Gobierno del Estado, número 139, Segunda pane, el día 13 de julio del 2020, cuya
última reforma fue publicáda en d¡cho per¡ódico, en su número 2S4, Segunda parte,
el día 22 de d¡c¡embre del2022;

Ley de Transparencia y Acceso a la lnformac¡ón pública del Estado de Guanajuato,
publicada en el Per¡ódico Ofic¡al delGob¡erno del Estado de Guanajuato. número 77,
Terce.a Parte, el día 13 de mayo del 201G, cuya última reforma fue publ¡cada en
Per¡ódico en su número 231, Segunda parte, el día 20 de nov¡emb re de 2023;

Ley de Protección de Datos personales en poses¡ón de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato, publ¡cada en el periód¡co Ofic¡al del Gob¡erno del Estado,

Y\
,4
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SECR[i^RI^ D[ SECU¡ID^DY PAZ

númeto 712, Segunda Parte, el día 14 de julio del 2OU, cuya última reforma fue
publicada en d¡cho Periódico, en su número 213, Segunda parte, el día 05 de
diciembre del 2017;

Ley de Responsabilidades Administ.ativas para el Estado de Guanajuato, publicada
en el Per¡ód¡co Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, número 99, Cuarta
Parte, el día 20 de junio del2OlT;

Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de
Guanajuato para el Poder Ejecutivo, publicado en el per¡ód¡co Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, número 27, Cuarta parte, el día 15 de febrero del 2008,
cuya última reforma fue publicada en dicho per¡ód¡co, en su número 103, Segunda
Parte, el día 28 de junio del 2016;

L¡neam¡entos Generales del Arch¡vo General del poder Ejecutivq publ¡cados en el
Periód¡co Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, número 20, Segunda parte,

el 26 de enero del 2018;

Cr¡ter¡os y Lineam¡entos en materia arch¡vística para la elaboración de los
reglamentos derivados de la Ley de Arch¡vos Generales del Estado y los lvlun¡c¡p¡os
de Guanajuato, publicados en el Periód¡co Oficial del Gob¡erno del Estado de
Guanajuato, Número 176, Segunda Parte, el 2 de nov¡embre del 2007.

Acuerdo del Consejo Nac¡onal del S¡stema Nac¡onal de Transparencia, Acceso a la
lnformación Públ¡ca y Protección de Datos personales, por el que se aprueban los
[¡neamientos para la Organ¡zac¡ón y Conservac¡ón de los Arch¡vos, publ¡cado en el
D¡ario Oficial de la Federación, el día 04 de mayo de 2016;

Reglamento lnterior del tnstituto de Formación en Seguridad pública del Estado,
Decreto Gubernaüvo Número 34, por el que se expide el Reglamento, publicado en
el periód¡co oficial del Estado de Guanajuato, Número 215, se8unda parte el 28 de
octubre del 2019. Con última reforma publ¡cada en el periód¡co oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, Número 108, segunda parte, el 1" de jun¡o del 2021, I\
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3. Justificaclón

La LAEG establece en sus artículos 25,26 y 27 que los sujetos obligados deberán elaborar
un Programa Anual en Mater¡a Arch¡vística donde se definan pr¡oridades ¡nstituc¡onales
¡ntegrando recursos humanos, financ¡eros, materiales y tecnológicos, el cual debe
publicarse en su portal electrónico en los pr¡meros tre¡nta días naturales del ejerc¡cio fiscal
correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplim¡ento de las
obl¡gac¡ones que señale la Ley; s¡endo una de ellas, la capacitación a los servidores públ¡cos
de los sujetos obligados para que tengan un conoc¡miento homogéneo, básico, actual¡zado
y completo sobre gestión documental y administrac¡ón de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeación de corto plazo que contempla
un conjunto de procesos y acüvidades, or¡entados a mejorar y fortalecer al S¡A de cada
sujeto obligado, así como el establec¡m¡ento de d¡rectr¡ces y estrategias, que perm¡tan
mejorar los procesos y procedim¡entos de l¿ adm¡nistrac¡ón, organizac¡ón y conservación
documenta¡ de los arch¡vos de trámite y concentrac¡ón de las UAp

Lo anter¡or, a fin de continuar contribuyendo al ejerc¡c¡o del derecho de acceso a la
¡nformación de las personas usuar¡as que lo requieran, así como el cumplimiento de
obl¡gaciones de transparenc¡a comunes del lnstituto de Formac¡ón en Segur¡dad pública del
Estado.

De igual manera, se busca con6nuar con la organ¡zación, conservación y resguardo de los
arch¡vos de concentración. Lo cual perm¡tirá contar con una eficaz regulación de las
acüvidades real¡zadas por los serv¡dores públicos, eficientes procesos de entrega recepción
y cumpl¡m¡ento en la rendic¡ón de cuentas y oblig¿ciones en mater¡a de transparenc¡a y
acceso a la ¡nformac¡ón pública.

4. Objetivos

a)General:

Fortalecer elfuncionamiento del SIA del tnstituto de Formación en Seguridad pública, para
que sus UAP organicen sus documentos de gestión, archivos de trámite y concentración, de
conformidad con lo establecido en Ia normativa estatal y nacional, asícomo las directrices ,?^

INSTITUTO DE FORI{ACóN EN SEGUBIDAD PÚELICA DELESTAOO
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delAGE, y contribu¡r al pos¡c¡onamiento de la administrac¡ón del estado como un referente
de las mejores a nivel nac¡onal, además de operar y consolidar el func¡onam¡ento del Gl;
para dar atenc¡ón a las obl¡gaciones establecidas en la LAEG.

b) Específicos:

Compa16r los conoc¡m¡entos necesar¡os al personal serv¡dor púb¡ico del lnstituto de
Formación en Segur¡dad Públ¡ca del Estado para la organ¡zac¡ón y conservac¡ón de
sus arch¡vos de trám¡te y concentración, así como para la identificación del posible
archivo histór¡co;

lmpulsarel manejo uniforrñe e ¡nteg.alde la adm¡n¡strac¡ón de documentos para dar
cumpl¡m¡ento a la normativa arch¡vística;

Operar el Gl, para real¡zar la correcta valoración documental;

Capacitación a los ¡ntegrantes delGtdel tnstituto de Formac¡ón en Segur¡dad pública

del Estado para su correcta operativ¡dad;

Elaborar y/o actualizar los |CCA del lnstituto de Formac¡ón en Segur¡dad públ¡ca:

CGCA, CADIDO, GAD e lnventarios Generales, de transferencia pr¡maria y bajas
documentales, a efecto de propic¡ar la organizac¡ón, administrac¡ón, conservac¡ón y
local¡zac¡ón exped¡ta de los arch¡vos;

Contribu¡ry agil¡zar los procesos de la entrega recepc¡ón de la ¡nformación generada
en la administración públ¡ca a través de la organ¡zac¡ón del acervo documental, con
el fin de garantizar la transparenc¡a, rendición de cuentas y acceso a la ¡nformación
públ¡ca;

lmplementac¡ón del S¡stema Automatizado para la Gestión Documental -SIGAp-, el
cual permite registrar y controlar los procesos técn¡cos arch¡vísticos con el fin de
garantizar la producción, organización, acceso, consulta, valorac¡ón documental y su
conservac¡ón;

il
tñsTlfufo DE FoRf\¡acóN Eñ sEGUFtDAD púBLrcA DELEsTADo
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S¿CTITA¡I^ DE SECURID^D Y P^Z

. Identificac¡ón de aquellos documentos que cuenten con valores secundarios, que
deberán trasfer¡r al Archivo H¡stórico con fin de salvaguardar el patr¡mon¡o

documental del Estado de Guanajuato;

. Continua. con la ¡dentificac¡ón y organización de los fondos acumulados y forma¡¡zar
su destino final, acorde a la prescripción de sus valores documentales;

. Homogene¡zar los procesos de organ¡zac¡ón de acervos documentales en las UAp;

. Ver¡ficar que se real¡ce una correcta apl¡cación de la gestión documental y eficientar
la adm¡n¡stración de los arch¡vos de trámite y concentracióU

. Continuar con las transferenc¡as primar¡as, y de ser el caso, generar transferencias
Secundarias;

. Garantizar el acceso a la información pública, la transparencia y rendición de
cuentas; y

. D¡fundir en el lnstituto de Formac¡ón de Seguridad pública del Estado, la normativa
apl¡cable para la correcta dispos¡c¡ón, resguardo y conservación de la

documentac¡ón ¡nstitucional.

5. Desarrollo

El lnstituto de Formación en SeBuridad pública del Estado, ha realizado trabajo
archivístico a través de las siguientes líneas estratégicas:

Capacitar y asesorar al personal del tnstituto de Formación en Seguridad públ¡ca del
Estado.

Elaborar y/o actualizar los tnstrumentos de Control y Consulta Archrvística.

Conformar el Sistema lnstitucional de Archivos.

2
a

v\
tNsTtTUTo DE FoFMActóN EN SEGUF|oAD púBLtca DEL EsTAoo

Carr,Guúajuato-Juvént¡noFoÉkmT.SCot,yerbabusnaGuanajL¡Eto,cto.Cp.36250,
Tel (473) 735 00iA Em6¡l: contelo¡nlospe@guaaluato,gob.mx I iñrospe,guanajuato.gob mx

f X @ d E) @gobsente I @¡nrospecro
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. O.denar de manera lógica y cronológ¡ca los expedientes de la administrac¡ón estatal
2018 a la fecha.

. Organizar los arch¡vos de trám¡te y de concentrac¡ón, de conformidad con la

normativa aplicable.

. Superyisar la correcta ¡ntegrac¡ón de los exped¡entes.

. lnstalar y operar el Grupo lnterd¡sc¡plinar¡o.

Así pues, con la entrada en vigor de la LAEG, se compele a todos los sujetos obl¡gados del
Estado a preservar íntegramente los documentos de arch¡vo, tanto físicamente como en su

conten¡do, asícomo la organizac¡ón, conservac¡ón y el buen func¡onamiento del SlA, de tal
manera que, en este sujeto obligado se establec¡eron las referidas líneas estratég¡cas y
objetivos, para homologar la gesüón documental en su interior.

5. Planea.ión

Para el alcance de los objetivos anter¡ores, es primordial llevar a cabo las siguientes
acüvidades, en coordinación con los titulares de las UAB asícomo los responsables de las
Unidades de Correspondencia, Arch¡vo de Trámite y Concentración del lnstituto de
Formac¡ón en Seguridad Pública del Estado:

,4 /
INSNIUTO DE FOBMACóN EN SEGUBIDAD PÚBUCA DEL ESTADO

ce. Guúaluato - Juvondno cor. y6rbabu6na cuánajuatq Gto. C.p. sa2so
Tel. (473) 735 0018 Emall: cont ua4uato.gob.mx I inrGpé.9umáluaro.sob.mr

f X @ d O @sobs6nt6 | othfospecto
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i
INST¡TUTO OE FOFMACIóÑ EN SEGUFIDAD PÚBLrcA DELESTADO

Cdr- Guanatuato- Juventino Fos6 km- 7.s Cot, yerbabuena Guá¡aluato, cto C.p.36250
Té1. (473) 735 0018 Emáil; contáctoinfospe@gu ajuato.gob.mt I rnrospe,gudajuaro gob mx
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I
4

INSNÍUTO OE FOAMACóN EN SEGUBIOAD PÚBLICA DEL ESTADO
cdr Guanajualo - Juvsnrino Bos6 km 7.5 cot. ysbabuqa Guanajuato, cto, c,p.36250

Tel- {473) 73500r8 Email: contáctointosp€@guaa,úátogob mx lintosps guánátúato,gob.mx
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6.1. Alcance

El presente Programa deberá aplicarse a todo el personal serv¡dor públ¡co del lnstituto de
Formación en Seguridad Pública del Estado, a través del área Coord¡nadora de Arch¡vos, de
los titulares de cada una de las UAB así como de las personas responsables de las Unidades
de Correspondenc¡a, Arch¡vos de Trám¡te y Concentrac¡ón, a fin de consol¡dar el
func¡onam¡ento delSlA y operatividad del Gl ¡nstituc¡onal, logrando una adecuada gestión
y o.gan¡zac¡ón de los archivos.

6.2. Entregables

Los entregables serán los correspondientes a cada meta y activ¡dad de las señaladas en el
apartado de Planeación.

6.3. Recursos

Como en todo plan y programa, la as¡gnación de recursos garantiza de una manera razonable
el logro de los objetivos, por tanto, es necesar¡a la entrega de una adecuada cantidad de
insumos, recursos humanos, equipos y suministros. En la med¡da en que se asignen los
recursos antes c¡tados, dependerá el logro de las metas.

Por ello, paIa la ¡mplementación y cumpl¡m¡ento de logros y metas planteadas en el
presente Programa, se atenderá conforme al presupuesto asignado a cada una de las UAp
de este lnstituto de Formación en Segur¡dad públ¡ca del Estado.

Asimismo, se continúa con la apl¡cación de buenas prácticas en materia arch¡vística, con el
objetivo de repl¡car las activ¡dades archivísficas exitosas al interior del lnstituto de
Formac¡ón en Segur¡dad Pública delEstado, en el resto de las UAp

6.3.1. Re.ursos humanos

Para cumpl¡r con las actividades y metas plasmadas en la planeac¡ón, se cuenta con 11
número de serv¡dores públicos, d¡stribu¡dos de la siguiente manera:

rNsnruro oE FoBMActóN EN sEGUBtDAD púBLlcA DEL EsraDo
Cú, Guanajualo -Juventino Bosd kñ 7.5 Cot Y€rbabuena cuanajuato, Gro. c,p 36250

Tél (473) 735 00rA Email: cont&tornrospe@guaajuato gob-mx linfospe guanajuato.gob nx

f X @ d O @sobsente | @intospocto
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Un¡dad Admin¡strat¡va Número de personas
Persona coordinadora de archtvos 1

PersonaLde apoyo en ta Coordinación de
Archivos

,]

Persona (s) responsabte (s)de ta Unidad de
Corres pond e ncias 1

Personas responsabLes de Archivo detTrámite 7
Persona (s) responsabte (s)detArchivo de
Concentrac¡ón

,1

6.3. 2. Recursos materiales

Los suministros que se utilizan para el correcto cumphmiento de las actividades técn¡cas
archivísticas dependerán de lo presupuestado dentro de las respectivas UAp

5.3. 3. Recu¡sos financieros

En ese tenor, los recursos financieros con los que cuenta el lnsütuto de Form¿cion en
Seguridad Pública del Estado, para los trabajos en materia archivística, forman parte de los
recursos que se les asignan para elgasto de operacióñ general.

6.4. Tiempo de ¡mplemeñtac¡ón

6.4.1 Cronograma de activ¡dades

El crono8rama de actividades se adjunta en versión completa con la plañeación descrita en
supralíneas (Anexo 1)

Del m¡smo modo, el desarrollo del cronograma estará sujeto al presupuesto asignado a este
lnstituto de Formación en Seguridad pública del Estado.

6.5. Costos

1. Plañ¡ficar las comunicac¡ones

La comunicación entre:

/2
II

INSTITUfO DE FORMACIóN EN SEGUBIOAO PÚBLICA DEL ESTAOO
Car. Guanaj!áto- Juventino Ros6 km 7 5 Cot. yérbalruena cuanajuaio, cto, C,p,362s0

Tel (473) 735 0018 Email: contactoinfospe@guañajuato.gob mx I infospe_gudaiuaio_9ob,mx

f X @ d O @sobsente | @¡nrospecro
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s¿cxer^¡l^ DE srcuxrD^o Y p^z

a) La persona coordinadora de archivos con elArchivo General del Estado, y

b) La persona coordinadora de archivos con los responsables de archivo de trámite
y de concentración, se harán a través de:

. Notificaciones med¡ante oficio

. Correos electrónicos

. Reuniones virtuales y/o presenciales, según sea el caso

l.l Reportes de avances

La persona coordinadora de archivos, solic¡tará de forma mensual a los responsables de
arch¡vo de trám¡te y de concentrac¡ón, los avances de las actividades señaladas en el
presente Programa por meta pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento de
este y redefin¡r y planear estrateg¡as en caso de algún incumpl¡m¡ento.

1.2 Control de camblos

Al término de cada trimestre se ver¡ficará si es necesar¡o hacer algún ajuste en el presente
Programa, con el fin de mod¡ñcar el cronograma o cualqu¡era de los recursos necesarios
para estar en pos¡b¡lidad de alcanzar los objetivos establecidos.

2. Plan¡ñcar la gestión de destos

2.1 ldenüficaclón, anál¡s¡s y control de rlesgos

En el s¡gu¡ente cuadro se menc¡onan los riesgos que podrfan obstacul¡zar el curnpl¡miento
de los objetivos planteados en la implementación del PADA 2025

fl
tNsftrufo DE FoRMAcróN EN sEGURtDAo púBLtca DEL EsfaDo

Car. Guanaj!áto- Juventino RosÁ km 7,5 Cot. yerbabu6na Goá¡atuato. cto, C.p 36250
Tel (473) 735 0018 Emáil: conlactoinlosp6@glanajualo gob.mx I infosp€ gu aJUáio,gob.mx

f X @ d O @eobsente | @¡ntospecto
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rl

Objeüvo ldentificación de riesgo Tipo de r¡esso

Compartir los conocirnientos
necesar¡os al personal servidor

público del lnstituto de
Formación en Seguridad Pública
del Estado, para la organ¡zac¡ón y
conservación de sus archivos de

trámite y concentración.

No contar con recursos
financ¡eros y mater¡ales para

realizar las capacitaciones:
o Equipo de cómputo
. lnstalación de red a internet
. Cámara web
. Gasolina
. Vehículo

lnterno

lmpulsar el manejo un¡forme e

integralde la admin¡strac¡ón de
documentos para dar

cumpl¡miento a la normativa
arch¡vística.

. No contar con un
Coordinador de Archivos al

interior de cada sujeto
obliBado

. Rotación del personal
responsable de archivo de
trámite y de concentración

. Modificación de estructura
a No contar con recursos

materiales y financ¡eros
suficientes

lnterno / Externo

lnstalar u operar el Grupo
lnterdisciplinario, para reahzar la

correcta valoración documental.

. No contar con todos los
titulares del Grupo

a No realizar las atr¡buc¡ones
plasmadas en las Reglas de
Operac¡ón

lnterno

tNsÍTUTo DE FoRMActóN EN sEGUBtDAD púBLrca oEL EsraDo
c4, Guañajuaro -Juv€nlino Foss km 7.5 cor, Yerbabuena Guanajuato, Gto c,p.36250

Te (473) 73500r8 Email: coñt&rornfosp€@guaa¡dato gob.Ex linfospe quanajuato gob nx
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En cumpl¡m¡ento a lo establec¡do en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato el presente Programa Anual de Desarrollo Arch¡vístico -PADA- 2025 fue
elaborado por la persona coordinadora de arch¡vos, y validado por la persona titular del
lnstituto de Formac¡ón en Seguridad Pública del Estado.

GuanaJuato, Gto., a 20 de enero de 2025

ticda. Graciela Álvarez García
Coordinadora de Archivos del lnstituto de
Formación en Seguridad Pública del Estado

Mtro, Fr¿ncisco Jav¡er Zaragoza Cervantes
D¡rector General del lnstituto de

Formación en Segur¡dad Públ¡ca del Estado

INSTIÍUTO DE FORMACIóN EN SEGUFIDAD PÚBLICA OEL ESTADO
Car Guúaiuato - Juvenlino Foes tm.7 5cot Yerbabuena cuanajuato, Gto_ c p 362s0

Tel. (473)735 001S Email: contaciohiospe@guanájuaro.gob mx linrospe guanajuaro.gob mx
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20



s
vl,

il

t

I

,t'E

I

I

i!
ri
t

it
il

¡t

¡!
-t-
!lfl ii
tiilrii

iiilit
.!!
:it
it!
:¡
l¡

rilti
¡i¡i

.f
ii

¡

Ir

t,

¡t

r§

i;l¡

I
I
I

i
ii
1i

T
I

I
I
i

I
I

i


